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Kassenbuch-Checkliste Verein
Für Kassenwarte: Gemeinnützigkeit sichern, Kassenprüfung bestehen

Zum Ausdrucken für den Kassenwart. Die jährliche Kassenprüfung ist die Grundlage für die Entlastung des Vorstands.

LAUFEND

Jede Bareinnahme und -ausgabe zeitnah eintragen, nicht später

Buchung mit Datum, Betrag, Buchungstext und Beleg erfassen

Bei Vereinsfest oder Turnier jede Bargeldausgabe sofort dokumentieren

Beleg direkt nach der Zahlung abheften oder fotografieren

Fehlt ein Fremdbeleg, einen Eigenbeleg erstellen

Vereinsgeld strikt vom Privatgeld des Kassenwarts trennen

MONATLICH UND JÄHRLICH

Kassenbestand mindestens monatlich zählen und abgleichen

Einnahmen und Ausgaben den vier Tätigkeitsbereichen zuordnen

Übungsleiterpauschale (3.000 €) und Ehrenamtspauschale (840 €) korrekt buchen

Jährliche Kassenprüfung durch die gewählten Kassenprüfer vorbereiten

TYPISCHE FALLSTRICKE IM VEREIN

Fehlende Belege werden bei der Kassenprüfung beanstandet

Vereins- und Privatgeld vermischt

Keine Zuordnung zu den Tätigkeitsbereichen — gefährdet die Gemeinnützigkeit

Buchbestand stimmt nicht mit dem Ist-Bestand überein

Verspätete Buchungen aus dem Gedächtnis

WORAUF KASSENPRÜFER UND FINANZAMT SCHAUEN

Vollständigkeit: alle Einnahmen und Ausgaben erfasst

Zu jeder Buchung liegt ein Beleg vor

Buchbestand stimmt mit dem tatsächlichen Bargeld überein

Mittel wurden satzungsgemäß verwendet

Rechnerische Richtigkeit von Summen und laufendem Saldo

RECHTSGRUNDLAGEN

§ 27 Abs. 3 BGB i. V. m. § 666 BGB — Rechenschaftspflicht des Vorstands

§ 141 AO — Buchführungspflicht ab 800.000 € Umsatz oder 80.000 € Gewinn

§ 52 AO — Gemeinnützigkeit und Mittelverwendung

§ 4 Abs. 3 EStG — Einnahmenüberschussrechnung (EÜR)

§ 3 Nr. 26 EStG — Übungsleiterpauschale

§ 3 Nr. 26a EStG — Ehrenamtspauschale
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Diese Checkliste dient der allgemeinen Information und ersetzt keine Steuerberatung. Bei individuellen Fragen wenden Sie sich an Ihren Steuerberater.
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