
Kassenbuch-Checkliste Kleinunternehmer
Für Solo-Selbstständige und Freiberufler mit Barkasse

§ 19 UStG betrifft nur die Umsatzsteuer, nicht die Kassenbuchpflicht. Wer Bargeld einnimmt, muss es aufzeichnen — unabhängig
von der Kleinunternehmerregelung.

LAUFEND

Bareinnahmen noch am selben Tag erfassen

Jede Barzahlung dokumentieren, auch Kleinbeträge

Zu jeder Barausgabe einen Beleg sichern

Fehlt ein Beleg, die Eigenbeleg-Vorlage nutzen

Geschäftliche und private Barkasse strikt trennen

Privateinlagen und Privatentnahmen aus der Geschäftskasse buchen

WÖCHENTLICH UND JÄHRLICH

Mindestens wöchentlich das Bargeld zählen (Kassensturz)

Bestand mit den Aufzeichnungen vergleichen

Belege 8 Jahre, Bücher und EÜR 10 Jahre aufbewahren

Umsatz und Gewinn im Blick behalten wegen der Grenzen des § 141 AO

WAS FÜR KLEINUNTERNEHMER BESONDERS GILT

§ 19 UStG betrifft nur die Umsatzsteuer, nicht die Kassenbuchpflicht

Kleinunternehmer: höchstens 25.000 € Vorjahresumsatz (seit 1.1.2025)

Wer freiwillig bilanziert, muss ein Kassenbuch führen

Freiberufler (§ 18 EStG) sind nie buchführungspflichtig, unabhängig vom Umsatz

TYPISCHE FALLSTRICKE

Bareinnahmen nicht erfasst, besonders Kleinbeträge

Belege verloren — die Ausgabe ist dann nicht absetzbar

Privates und Geschäftliches vermischt

Aufzeichnungen erst am Jahresende nachgeholt

Verspätung kann als Steuerverkürzung gewertet werden

WORAUF DER PRÜFER SCHAUT

Bareinnahmen lückenlos belegbar

Bareinnahmen ordnungsgemäß aufgezeichnet nach § 22 UStG

Belege zu allen Geschäftsvorfällen vorhanden

Kassennachschau nach § 146b AO erfolgt ohne Vorwarnung



Jeden Punkt ausführlich erklärt
Scannen Sie den QR-Code oder besuchen Sie:
pennio-kassenbuch.de
/kassenbuch-branchen/kleinunternehmer

RECHTSGRUNDLAGEN

§ 19 UStG — Kleinunternehmerregelung

§ 4 Abs. 3 EStG — Einnahmenüberschussrechnung (EÜR)

§ 141 AO — Buchführungspflicht ab 800.000 € Umsatz oder 80.000 € Gewinn

§ 22 UStG — Aufzeichnungspflicht aller Umsätze

§ 18 EStG — freie Berufe

§ 146b AO — Kassennachschau, unangekündigt

§ 147 AO — Aufbewahrung: Belege 8 Jahre, Bücher und Aufzeichnungen 10 Jahre
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Diese Checkliste dient der allgemeinen Information und ersetzt keine Steuerberatung. Bei individuellen Fragen wenden Sie sich an Ihren Steuerberater.

https://pennio-kassenbuch.de/qr/klein
https://pennio-kassenbuch.de/qr/klein

