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Kassenbuch-Checkliste Handwerk
Baustellenkasse, Materialeinkauf und Eigenbelege

Zum Ausdrucken — am besten ins Fahrzeug und ins Büro. Der häufigste Fehler im Handwerk ist die aufgeschobene Buchung.

TÄGLICH

Bareinnahmen auf der Baustelle am selben Tag erfassen

Material-Kassenbons sofort fotografieren — Thermopapier verblasst

Für Barkäufe ohne Bon einen Eigenbeleg erstellen

Bei Barzahlung immer eine Quittung für den Kunden ausstellen

Bargeldbestand am Feierabend zählen und abgleichen

Fahrtkosten und Spesen aus der Geschäftskasse zeitnah buchen

MONATLICH

Privateinlagen und Privatentnahmen dokumentiert prüfen

Belege auf Vollständigkeit prüfen und sichern

Negativen Kassenbestand ausschließen

Monat abschließen und GoBD-konform festschreiben

TYPISCHE FALLSTRICKE IM HANDWERK

Buchungen aufschieben — verstößt gegen § 146 Abs. 1 AO

Belege verlieren: ohne Beleg kein Betriebsausgabenabzug

Negativer Kassenbestand — rechnerisch unmöglich

Keine Quittung bei Barzahlung ausgestellt

Privat- und Geschäftskasse nicht getrennt

WORAUF DER PRÜFER SCHAUT

Lückenlose Dokumentation im bargeldintensiven Betrieb

Strikte Trennung von Privat- und Geschäftskasse

Eigenbelege nur im Ausnahmefall, nicht als Regel

Kein negativer Kassenbestand als Fehler-Indiz

GoBD: Unveränderbarkeit, Einzelaufzeichnung, Beleg zu jeder Buchung

RECHTSGRUNDLAGEN

§ 141 AO — Buchführungspflicht ab 800.000 € Umsatz oder 80.000 € Gewinn

§ 238 HGB — Kaufleute und Kapitalgesellschaften immer buchführungspflichtig

§ 146 Abs. 1 AO — tägliche Aufzeichnungspflicht für Bareinnahmen

§ 4 Abs. 3 EStG — Einnahmenüberschussrechnung (EÜR)

§ 379 AO — Bußgeld bis 25.000 € bei Aufzeichnungsmängeln

§ 3 Nr. 51 EStG — Trinkgeld an Angestellte steuerfrei
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Diese Checkliste dient der allgemeinen Information und ersetzt keine Steuerberatung. Bei individuellen Fragen wenden Sie sich an Ihren Steuerberater.
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