Kassenbuch-Checkliste Einzelhandel

Offene Ladenkasse, Z-Bon und Kassennachschau im Griff

Zum Ausdrucken und Aufhangen — etwa im Kassenbereich. Bargeldintensive Betriebe werden haufiger geprift; eine abgehakte
Liste ist Ihr Nachweis.

TAGLICH

(J Tageslosung per Z-Bon oder Kassensturz ermitteln
(J Bargeld zahlen, Ist- mit Soll-Bestand vergleichen
(J Zahlprotokoll je Stiickelung erstellen

(J Belege sofort erfassen, nicht erst am Abend

(J Kassendifferenzen dokumentieren statt stillschweigend korrigieren
MONATLICH

(J Privatentnahmen als Barentnahme im Kassenbuch fiihren
(J EC- und Kreditkartenumsatze mit Z-Bons und Bankkonto abstimmen
(J Wareneingang und Warenausgang dokumentieren (§ 143, § 144 AO)

(J Monat abschlieRen und gegen nachtréagliche Anderung sperren
TYPISCHE FALLSTRICKE IM EINZELHANDEL

(J Kartenzahlungen ins Kassenbuch gebucht — dort gehért nur Bargeld hin
[J Verfahrensdokumentation fehlt, obwohl bei offener Ladenkasse Pflicht
(J Kassenbestand wird negativ

(J Excel-Kassenbuch eingesetzt — nicht GoBD-konform

(J Kassendifferenzen ignoriert statt geklart
WORAUF DER PRUFER SCHAUT

(J Aktueller Kassenbestand bei der Kassennachschau

(J Kassenbuch, Z-Bons, Belege und Verfahrensdokumentation vollstandig
(J Liickenlose tagliche Tageslosung

(J Bargeldintensiv ab (iber 10 % Barumsatz — haufigere Priifung

(J Bei Méngeln droht Verwerfung der Buchfiihrung und Schatzung (§ 162 AO)

RECHTSGRUNDLAGEN
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§ 141 AO — Buchflihrungspflicht ab 800.000 € Umsatz oder 80.000 € Gewinn
§ 22 UStG — Aufzeichnungspflicht aller Umsatze

§ 146 Abs. 1 AO — tagliche Aufzeichnungspflicht fur Bareinnahmen

§ 379 AO — BulRgeld bis 25.000 € bei Aufzeichnungsmangeln

§ 238 HGB — Kaufleute und Kapitalgesellschaften immer buchfiihrungspflichtig

§ 143, § 144 AO — Wareneingang und Warenausgang

§ 146b AO — Kassennachschau, unangekundigt

§ 162 AO — Schatzung bei verworfener Buchfiihrung

§ 147 AO — Aufbewahrung: Belege 8 Jahre, Blicher und Aufzeichnungen 10 Jahre
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