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Kassenbuch-Checkliste Gastronomie
Tägliche und monatliche Pflichten für Restaurant, Café und Imbiss

Zum Ausdrucken und Aufhängen — etwa neben der Kasse. Haken Sie täglich ab; ein vollständig abgehakter Tag ist sauber
dokumentiert.

TÄGLICH

Tageslosung erfassen — per Z-Bon oder Kassensturz

Alle Barausgaben buchen: Wareneinkauf, Betriebskosten, Porto

Trinkgeld-Auszahlungen an Mitarbeiter einzeln buchen

Privatentnahmen und Privateinlagen dokumentieren

Kassenbestand zählen, Soll-Ist-Abgleich durchführen

Z-Bon ausdrucken und archivieren (bei elektronischer Kasse)

Tagesabschluss festschreiben

MONATLICH

Tageslosung nach 7 %- und 19 %-Umsätzen aufschlüsseln

Trinkgelder pro Mitarbeiter in separater Trinkgeldliste führen

Rohaufschlagsätze mit branchenüblichen Richtwerten abgleichen

Monat abschließen und gegen nachträgliche Änderung sperren

TYPISCHE FALLSTRICKE IN DER GASTRONOMIE

Tageslosung geschätzt statt täglich ausgezählt

Trinkgeld-Pool zerstört die Steuerfreiheit für Mitarbeiter

Trinkgeld an den Inhaber ist steuerpflichtige Betriebseinnahme

Getränke (19 %) mit Speisen (7 %) vermischt

Negativer Kassenbestand im Kassenbuch

WORAUF DER PRÜFER SCHAUT

Tägliche, lückenlose Tageslosung ohne fehlende Tage

Vollständige Z-Bons, Rechnungen und Eigenbelege

Plausibler Rohaufschlag: Wareneinsatz im Verhältnis zum Umsatz

Verhältnis der Personalkosten zum gemeldeten Umsatz

Korrekte Umsatzsteuer-Aufteilung Speisen 7 % / Getränke 19 %

RECHTSGRUNDLAGEN

§ 146 Abs. 1 AO — tägliche Aufzeichnungspflicht für Bareinnahmen

§ 3 Nr. 51 EStG — Trinkgeld an Angestellte steuerfrei

§ 146b AO — Kassennachschau, unangekündigt

§ 146a Abs. 2 AO — Belegausgabepflicht

§ 238 HGB — Kaufleute und Kapitalgesellschaften immer buchführungspflichtig

§ 141 AO — Buchführungspflicht ab 800.000 € Umsatz oder 80.000 € Gewinn

§ 4 Abs. 3 EStG — Einnahmenüberschussrechnung (EÜR)
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Diese Checkliste dient der allgemeinen Information und ersetzt keine Steuerberatung. Bei individuellen Fragen wenden Sie sich an Ihren Steuerberater.
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