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Kassenbuch-Checkliste Friseur & Dienstleister
Trinkgeld, Gutscheine und Produktverkauf richtig erfassen

Zum Ausdrucken und Aufhängen — etwa im Backoffice. Trinkgeld und Gutscheine sind die beiden Posten, an denen es im Salon am
häufigsten klemmt.

TÄGLICH

Bareinnahmen täglich und lückenlos aufzeichnen

Tagesabschluss erstellen — Kassenbericht oder Z-Bon

Trinkgeld als Eingang und Ausgang durchbuchen

Produktverkäufe (Shampoo, Gel, Pflege) im Kassenbuch erfassen

Gutscheinverkauf als Einnahme buchen, Einlösung mit Vermerk

Ist-Kassenbestand mit Soll abgleichen, Differenzen sofort klären

MONATLICH

Monatsabschluss erstellen und dokumentieren

Daten an den Steuerberater exportieren

Belege zu allen Einnahmen und Ausgaben ablegen

Steuerbefreite und steuerpflichtige Einnahmen getrennt prüfen

TYPISCHE FALLSTRICKE IM SALON

Trinkgeld nicht erfasst — führt zu Kassendifferenzen

Gutschein falsch gebucht: Verkauf fließt, Einlösung nicht

Kein täglicher Abschluss, Nachbuchung am Wochenende

Kassendifferenzen ignoriert statt sofort dokumentiert

Produktverkäufe vergessen

WORAUF DER PRÜFER SCHAUT

Kassenbuch mit tagesaktuellen Einträgen

Tagesabschlüsse als Kassenbericht oder Z-Bon

Belege zu allen Einnahmen und Ausgaben

Verfahrensdokumentation — bei offener Ladenkasse Pflicht

Ist-Bargeldbestand stimmt mit dem Kassenbuch überein

RECHTSGRUNDLAGEN

§ 141 AO — Buchführungspflicht ab 800.000 € Umsatz oder 80.000 € Gewinn

§ 146 Abs. 1 AO — tägliche Aufzeichnungspflicht für Bareinnahmen

§ 146b AO — Kassennachschau, unangekündigt

§ 162 AO — Schätzung bei Mängeln

§ 379 AO — Bußgeld bis 25.000 € bei Aufzeichnungsmängeln

§ 3 Nr. 51 EStG — Trinkgeld an Angestellte steuerfrei

§ 4 Nr. 14 UStG — Heilbehandlungen umsatzsteuerbefreit

§ 238 HGB — Kaufleute und Kapitalgesellschaften immer buchführungspflichtig
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Diese Checkliste dient der allgemeinen Information und ersetzt keine Steuerberatung. Bei individuellen Fragen wenden Sie sich an Ihren Steuerberater.
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